
D E S T I N A T I O N
Comptabilité : notre
mission Sof’Services

Offrez-vous une assistance administrative sur mesure !
Consacrez 100% de votre temps au développement de votre activité en externalisant la 

gestion administrative de votre entreprise.

À domicile ou depuis nos locaux, bénéficiez d’un collaborateur administratif 
et comptable polyvalent.



ROANNE 121, bd Baron du Marais - CS 30121 - 42335 Roanne Cedex - 04 77 70 00 08
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Véritable soutien dans votre entreprise, ce service vous 
permet de bénéficier d’une assistance supplémentaire dans 
votre quotidien professionnel !

Saisie comptable

Gestion des devis / factures

Gestion des appels téléphoniques

Classement et archivage

Relance clients / fournisseurs

www.sofirex.fr

Simplifiez votre quotidien !

Votre priorité
Déléguer la gestion administrative de votre 
entreprise.
Collaborer avec une personne de confiance 
et professionnelle.
Libérez-vous des contraintes liées au recrute-
ment d’un collaborateur.

Notre accompagnement
Une gestion administrative partielle ou 
complète.
Une assistance sur mesure à domicile ou 
dans nos locaux.
Un soutien et un suivi régulier dans votre 
quotidien de dirigeant.

Choisissez la formule qui vous 
convient en fonction de vos besoins !


